Torsby Brukshundklubb

Nar du ska ha kurs pa Torsby BK

e Painstruktdrssidorna pa var webb hittar du de dokument du behover for rutiner kring att halla kurs.
Instruktorssidorna finns p& http://hem.torsbybk.com/login/. Saknar du inloggningsuppgifter, kontakta Lina
Sundberg pa lina@hundtranaren.se.

e Tisdagskvallarna halls om majligt fria fran kurser d& vi har allmanna traningskvéllar och det &ar bra om
planer och stuga &r tillgangliga for alla. Om det "maste” laggas en kurs pa en tisdagskvall, satt upp en
lapp med information om vilka tisdagar det galler pa anslagstavlan ute vid parkeringen.

e Anmalningslistan till Studieframjandet kopieras i tva ex. Kopiorna lamnas till Laila Johansson och
Marika Bornstedt. Originalet skickas till Studieframjandet senast efter forsta kurstillfallet. Du far darefter
den grona listan hemskickad till dig, och denna anvander du hadanefter for att markera narvaro.

e Omdin kurs har fem deltagare eller fler under 25 ar ska ett aktivitetskort fyllas i. Vi far da pengar av
Fritidsnamnden i kommunen. Vid kursslut, lamna aktivitetskortet till ordférande Laila Johansson.

e Valkomstbrev och infoblad om klubben lamnas eller mejlas till kursdeltagare. Infobladet samt forslag
pa valkomstbrev finns att ladda ner och skriva ut pa instruktorssidorna, samt ska sitta i parmen "For dig

som ska ha kurs" for kopiering.

e Kursavgift ska vara betalda innan kursstart. Tag kontakt med deltagare som inte betalat i forvag och
paminn. Kursavgiften ar fr.o.m. 2012 100 kr/kurstillfalle a 3 studietimmar (2 tim, 15 min).

e  Forsta och sista tillfallet: Uppmana alla deltagare att svara pa& utvarderingsfrdgorna som kommer via
mejl fran Studieframjandet. Med hjalp av dessa svar kan vi utveckla vara kurser att bli &nnu béttre.

Checklista vid kursslut:

e Kontrollera att den grona listan ar helt ifylld och skicka det till Studieframjandet i Torsby.

e Fyllireserakningen som finns pa instruktorssidorna pa webben eller i parmen "For dig som ska ha
kurs" och lamna den till kasséren.

Tack for att du haller kurs pa Torsby BK!
Om nagot kanns oklart, fraga garna utbildningsansvariga eller ordférande pa klubben :)
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